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수강신청 취소 매뉴얼

교무처 학사과



수강신청 취소 매뉴얼

(학생용)



1. 메뉴 접속: mySNU > 학생서비스 > 수업/성적 > 정규학기 수강취소



2. 신청: 취소 사유 입력 > 저장 > 신청 (진행상태: 승인대기)  
※ 저장만 한 경우, 진행상태:저장으로 표기되며 신청되지 않음
※ 신청 취소: 신청 후 담당 교원 승인 전까지 가능 (교원 승인 후 취소 불가)



3-1. 담당 교원 승인: 수강취소 승인완료(진행상태: 승인완료) = 수강신청 내역 취소



3-2. 담당 교원 반려: 수강취소 미승인(진행상태: 반려)



수강신청 취소 매뉴얼

(교원용)



1. 메뉴 접속: mySNU > 교수서비스 > 승인관리 > 승인처리 > 정규학기수강신청취소신청
※ 학생 신청 시, 담당 교원에게 SMS/E-mail 알림 발송 예정



2. 승인/반려: 검색> 승인/반려
※ 반려 선택 시 반려 사유 반드시 입력



3-1. 승인완료



3-2. 반려



수강신청 취소 매뉴얼

(직원용)



1. 정규학기수강취소승인: 검색 > 승인/반려 처리
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 정규학기수강취소승인



2. 수강취소내역조회(단과대학 및 학과별)
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 수강취소내역조회



3. 수강취소현황조회: 개설과목 수강인원, 취소인원 확인
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 수강취소현황조회


